Regulamin ubiegania sie Studenckich Kot Naukowych dziatajacych

w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (WUM) o dofinansowanie na obozy

—

naukowo-szkoleniowe ze srodkow finansowych WUM

Postanowienia ogélne.

. Studenckie Kota Naukowe (SKN) zarejestrowane w Rejestrze SKN WUM, moéq

ubiegaé sie o dofinansowanie obozow naukowo - szkoleniowych (Obéz).

Dofinansowanie moze dotyczy¢ wylacznie tych czionkéw SKN bedacych
uczestnikami Obozu, ktérzy sa studentami WUM. Studenci, ktorzy w roku
planowanego wyjazdu na Obéz, stang sie absclwentami Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego, nie sg objeci dofinansowaniem.

. Wysokos¢ stawki dofinansowania dla jednego uczestnika Obozu okresla corocznie

Zarzad Studenckiego Towarzystwa Naukowego (STN) w ramach srodkéw, ktarych
jest dysponentem. Decyzja STN podlega akceptacji Prorektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia.

. Dofinansowanie moze zostaé¢ przeznaczone na takie cele jak pokrycie kosztow:

1) noclegu uczestnikow Obozu,

2) grupowego ubezpieczenia ochejmujgcego uczestnikéw Obozu,

3) transportu podczas trwania Obozu,

4) grupowego wyzywienia uczestnikow Obozu,

5)zakupu materialéw potrzebnych na warsztaty edukacyjne dla uczestnikéw Obozu.

. Dofinansowanie nie obejmuje kosztéw zwigzanych z:

1) z dojazdem na miejsce Obozu i wyjazdem z miejsca Obozu,

2) zakupem zywnosci, ustuga cateringowg lub ustuga restauracyjna niestanowigcy
podstawowego wyzywienia przewidzianego dla wszystkich uczestnikéw obozu,

3) zakupem prezentow dla Opiekuna Obozu i personelu szpitalnego.

. Wysokosé stawki dofinansowania zalezy od diugosci trwania Obozu:

1) 10 dni roboczych i wiecej - pelna stawka dofinansowania,
2) do 10 dni roboczych - 0,5 stawki dofinansowania.

. Decyzje o przyznaniu dofinansowania w okreslonej wysokosci na organizacje

Obozu podejmuje STN, po zaakceptowaniu przez Prorektora ds. Studenckich
i Ksztalcenia.

Whnioski.

. Kompletny wniosek o dofinansowanie Obozu musi zawiera¢ nastepujgce informacje

i dokumenty:

1) okreslenie celu i uzasadnienia organizacji obozu (wraz z opisem planowanych
zajec dla studentéw)

2) kosztorys z okresleniem tgcznej wartosci dofinansowania i terminem, do ktérego
przyznana kwota dofinansowania powinna zostac wyptacona,

3) liste studentéw uczestnikéw Obozu, z podaniem wydziaiu, roku studidw i numeru
albumu w WUM (wg wzoru - zatgcznik nr 1),

4) zgody podmiotow, w ktérych beda prowadzone zajecia dla uczestnikow Obozu,

5) formularz z informacjami ogolnymi i danymi kontaktowymi (wg wzoru - zatacznik
nr 2),

6) oswiadczenie Opiekuna Obozu (Opiekun) dotyczace zgody na sprawowanie
opieki nad uczestnikami Obozu (wg wzoru - zatacznik nr 3),



7) zgody Dziekandw wiasciwych wydziatéw na zaliczenie praktyk dla studentéw -
uczestnikéw odbywajacych podczas Obozu praktyki zawodowe,

8) komplet oswiadczenn podpisanych przez uczestnikow Obozu dotyczacych
nastepstw
w przypadku rezygnaciji z uczestnictwa w Obozie (wg wzoru - zatacznik nr 4),

9) oswiadczenie Opiekuna o przyjeciu odpowiedzialno$ci za prawidiowe
wydatkowanie
i rozliczenie kwoty przyznanego dofinansowania (wg wzoru - zatgcznik nr 5).

2. Kompletny wniosek o dofinansowanie Obozu nalezy wysiac¢ w formie elektronicznej
na adres mailowy: stn@wum.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do:

1) 30 listopada danego roku w zakresie wnioskow o dofinansowanie Obozu na rok
nastepny w semestrze zimowym,

2) 20 grudnia danego roku w zakresie wnioskow o dofinansowanie Obozu na rok
nastepny w semestrze letnim.

3. Wydrukowany kompletny wniosek wymieniony w punkcie 2. nalezy donies¢ do
siedziby STN w terminie do 2 tygodni od dnia zatwierdzenia przez Zarzad.

4. W przypadku Obozow organizowanych w trakcie przerwy wakacyjnej, dopuszcza
sie dostarczenie danych zawartych w pkt. 1 ppkt 3, 4, 7, 8 w terminie do 30 marca
danego roku, w ktérym organizowany jest Oboz.

5. Zmian w liscie uczestnikow (pkt 1 ppkt 4), nie wigzacych sie ze zmiang liczby
uczestnikow mozna dokonywac do 30 dni przed datg rozpoczecia Obozu.

8. Dopuszcza sie ztozenie kopii dokumentu opisanego w pkt. 1 ppkt 5.

7. Obstuge administracyjng wnioskéw o dofinansowanie Obozéw prowadzi Biuro
Organizacji Ksztalcenia i Spraw Studenckich we wspétpracy z STN, Dziatem
Finansowym oraz Kasg WUM.

lil. Obowigzki Opiekuna.

1. Opiekun jest zobowigzany do:

1) sprawowania opieki dydaktyczno-naukowej nad studentami - uczestnikami
Obozu,

2) rozliczenia w Dziale Finansowym, w terminie wskazanym we wniosku o wyplate
zaliczki, funduszu przyznanego na dofinansowanie obozu na podstawie
wiasciwych dokumentow finansowych (sprawozdanie merytoryczne, lista
uczestnikow, rozliczenie finansowe wraz 2z fakturami i dokumentami
potwierdzajacymi poniesione koszty),

3) zlozenia w Biurze Organizacji Ksztatcenia i Spraw Studenckich: sprawozdania
merytorycznego z Obozu wraz z listg podpisang przez uczestnikéw Obozu, kopig
rozliczenia finansowego w terminie do 14 dni od dnia zakoriczenia Obozu.

2. Opiekun ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowo$¢ wydatkowania i rozliczenia
srodkow finansowych stanowigcych dofinansowanie Obozu.

v. Zasady sprawowania funkcji Opiekuna.

1. Opiekun Obozu bedacy nauczycielem akademickim WUM (pracownik zatrudniony
na etacie), zostaje oddelegowany w celu sprawowania opieki nad uczestnikami
Obozu przez osobe reprezentujaca pracodawce zgodnie z podlegloscig stuzbowa
okreslong
w Regulaminie organizacyjnym WUM. Opiekun sklada wniosek w sprawie
oddelegowania we wiasciwym Dziekanacie. Do oddelegowania stosuje sie zasady
okreslone w odrebnej regulacji WUM, dotyczacej podrézy stuzbowych.



2. Powierzenie zadan Opiekuna Obozu osobie niebedacej pracownikiem WUM,
wymaga zawarcia pisemnej umowy cywilnoprawnej okreslajacej prawa i ocbowigzki
oraz zasady odpowiedzialnos¢ Opiekuna. Umowa zawierana jest zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie umoéw cywilnoprawnych w WUM.
Wynagrodzenie dla Opiekuna wyplacane jest po wywigzaniu si¢ z Zobowigzan
okreslonych w Rozdziale Iil.

V. Zaliczka oraz rozliczenie przyznanego dofinansowania Obozu.

1. Procedura ubiegania sie o wyplate zaliczki na pokrycie kosztow zwigzanych
Z organizacjg Obozu jest nastepujaca:

1) Wyplaty zaliczki dokonuje sig¢ po podjeciu decyzji o dofinansowaniu Obozu na

@A wniosek (wg wzoru - zalqcznilrér.ﬁ‘} podpisany przez Opiekuna; we wniosku
" nalezy wskazac wnioskowang kwote zaliczki i termin jej wyplaty;

2) Wyptlata zaliczki jest mozliwa od 14 dnia poprzedzajacego termin rozpoczecia
Obozu;

3) Do wniosku o wyptlate zaliczki zalacza sie kopie umowy na sprawowanie opieki
nad studentami w trakcie Obozu (w przypadku Opiekunéw niebedacych
pracownikami WUM);

4) Dziat Finansowy dokonuje wyptaty przyznanej kwoty zaliczki przez Kanclerza
WUM (zaakceptowanej przez Kwestora WUM);

5) Wyptata moze by¢ dokonana:

- na rachunek bankowy Opiekuna wskazany przez Opiekuna,
- na rachunek bankowy wskazany przez Opiekuna (np. hotelu w zakresie zaliczki
na koszty noclegow).

2. Rozliczenia przyznanego dofinansowania w Dziale Finansowym dokonuje Opiekun
w terminie wskazanym we wniosku o wyplate zaliczki. Celem rozliczenia skiada
ponizsze dokumenty:

1) faktury lub rachunki wystawione na WUM, podpisane przez Opiekuna oraz
zawierajace opis wydatkéw wraz z informacjg o:

- numerze konta, na ktére nalezy zwrdci¢ $rodki pieniezne w przypadku braku
pobrania zaliczki,

- koniecznosci rozliczenia faktury przelewowej,

- opfaceniu wydatku z kwoty zaliczki przekazanej przez Dziat Finansowy WUM -
w tym przypadku nalezy dostarczyé potwierdzenie dokonania platnosci
wygenerowane
z banku,

2) w przypadku sktadania wielu faktur i rachunkéw zaleca sie sporzadzenie
zestawienia tych dokumentéw w formie tabeli, ktéra powinna zawiera¢ numer
faktury i wystawiong kwote; kwota nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci
dofinansowania,

3) liste uczestnikéw Obozu wraz z ich podpisami, sporzadzona w trakcie trwania
Obozu,

4) druk ,Rozliczenie finansowe”,

5) druk ,Rozliczenie zaliczki". PROREKTOR

prof. dr hab. pefed. Ma

Elektronicznie podpisany
An L przez Anna Kucharska:
Kucharska;  RadeaPrawny
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